ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA
CNPJ: 01.612.3222/0001-54

DESPACHO

Ao Setor de Compras,

Estamos encaminhando em anexo a relagdo de servicos para que seja
realizada a pesquisa de pregos com vistas a realizagdo de procedimento licitatério para a
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de consultoria contabil

para atender as necessidades da Camara Municipal de Governador Luiz Rocha — MA,

conforme relagdo abaixo:

Valor Valor
Item Descrigdo dos Servicos Unidade | Quantidade Mensal Total

Estimado Estimado

Contratacdo de empresa especializada para
01 prestacdo de servigos de consultoria contabil
para atender as necessidades da Camara
Municipal de Governador Luiz Rocha — MA

Detalhamento do Servigo
Consultoria Contabil
A agdo devera ser realizada através de reunides e consultoria quinzenalmente, a empresa devera elaborar
relatério dirimindo as duvidas do servidor responsavel pelos lancamentos/procedimentos contabeis da

Camara Municipal. O servidor tera orientagdo da contratada mediante relatérios consultivos acerca dos
itens abaixo:

* Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

* Preparagdo e encaminhamento da documentagdo que integra a prestacdo de contas anual da
Cémara, instruida com relatérios de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante
legislagdo especifica do Tribunal de Contas do Estado do Maranh#o;

e Conferéncia dos saldos bancarios e conciliacdo do exercicio anterior;

e Consolidagdo das informagdes de patriménio, licitagdo, folha de pagamento e contabilidade;

Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orgamentdria e financeira;

Supervisdo da escrituracdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orcamento e as

variagcbes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio

eletronico;

Implantacdo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de contabilidade, , com instrugdes

passo a passo, para processamento da execugdo orgamentaria e contabilidade, nos sistemas

orcamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que permita: Emissdo dos livros contabeis:
diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade; Registro da execucio
orcamentdria, por meio de emissdo, liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem

como emitir razdo de empenhos; Elabora¢do de demonstrativos orcamentarios, financeiros e
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patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboracdo de balancos e balancetes de forma analitica
e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro de lancamentos
contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a conciliagdo das contas
bancarias;

Supervisdo e execucdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagéo, organizac3o,
elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentacio mensal contabil a
Camara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente, escrituragdo dos livros didrios, razdo e
caixa, impressdo de fichas de bancario e de receita e despesa, conciliagio e classificagdo de
contas, consolidagdo mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragdo do balancete mensal;
Elaboragdo, regularizacdo, cadastramento e execucdo da escrituracdo contabil, orcamentaria,
financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da Unidade Gestora
no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhdo, de acordo com o
calendario de compromissos;

Elaboragdo dos balangos anuais e relatérios de prestacdo de contas de Gestdo Anual da Unidade
Gestora;

Elaboragdo de estudos de impacto orgamentario;

Elaboracdo dos relatdrios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

Elaboracdo e acompanhamento da execucdo da Programacio Financeira e do Cronograma
Mensal de Desembolso;

Elaboracdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos servigos técnico-

contdbeis relacionadas as prestacdes de contas contébeis nos moldes do Egrégio Tribunal de
Contas do Estado do Maranh3o;

Governador Luiz Rocha - MA, 05 de Janeiro de 2023.

Yopid Cade MO e
MARCIO PINTO NASCIMENTO
Presidente da Camara Municipal
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